
智能制造与控制工程学院印章使用申请表

申请人：                                    年   月   日
	用印事由
	请填写申请用印的事由或用途：


	用印
份数

	
	
	

	申请部门意见
	教研室主任签名：                 年       月       日 

	
	部门负责人签名：                 年       月       日

	学院盖印人签字
	年       月       日


注：1.申请用印时，本表与相关用印文件、证书一并交学院办公室审核；

2.用印申请手续必须完备，包括日期、部门名称、印章名称、事由或用途、用印次数，或用印部门领导签字（若相关领导已经在资料中签字，可以不用此申请表）；

3.用印内容、数量和用印申请单内容必须一致；

4.大批量用印，请事先与办公室预约，安排时间定时服务；

5.特殊情况下用印，必须经学院班子同意，并补办用印手续。
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